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Inleiding 
 
Deze handreiking wil handvatten bieden voor hoe te handelen wanneer ouders1 hun kind(eren) 
aanmelden bij een basisschool van Zaan Primair. In het overgrote deel gaat het om reguliere 
aanmeldingen van kinderen van drie of vier jaar die zonder meer regulier onderwijs kunnen volgen. 
Ook worden kinderen aangemeld die afkomstig zijn van andere basisscholen, de zogenoemde zij-
instromers. 
 
Daarnaast zijn er de kinderen die worden aangemeld met een extra ondersteuningsbehoefte. Voor 
deze laatste groep geldt de zorgplicht zoals vastgelegd in de Wet passend onderwijs van 1 
augustus 2014. De wet legt de verantwoordelijkheid bij de schoolbesturen2 (en hun 
samenwerkingsverbanden) om voor iedere aangemelde leerling die extra ondersteuning nodig 
heeft een passend onderwijsaanbod te realiseren. Voor alle andere leerlingen geldt uiteraard de 
algemene plicht tot goed onderwijs. 
 
De afgelopen periode heeft een werkgroep bestaande uit een vertegenwoordiging van de 
schooldirecties, het samenwerkingsverband, de GMR en het bestuursbureau, zich over dit thema 
gebogen, resulterend in voorliggende handreiking. De handreiking gaat achtereenvolgens in op de 
volgende onderwerpen: 
 
1. De reguliere aanmeldingen 

1.1 Aanmelding en plaatsing regulier 
1.2 Aanmelding en plaatsing van een leerling afkomstig van een andere basisschool (po-po) 
1.3 Dubbele aanmelding door ouders 
1.4 Aanmelding van leerlingen bij de Kernschool 

 
2. Aanmelding van kinderen met een extra ondersteuningsbehoefte 

2.1 De zorgplicht 
2.2 De aanmelding 
2.3 Naar het speciaal (basis)onderwijs 

 
3. Verantwoordelijkheden schoolbestuur en inspectie 
 
4. Overig 

 
Bijlage 1 Brief definitief weigeringsbesluit 
Bijlage 2 Checklist compleet dossier 
 
  

 
1  Waar in deze handreiking ouders staat wordt bedoeld ouders/ verzorgers. 
2  Op grond van het managementstatuut heeft Zaan Primair deze verantwoordelijkheid gemandateerd aan de 
schooldirecteuren. Artikel 5.8 van het managementstatuut bepaalt dat de directeur beslist over de toelating 
van de leerling met inachtneming van de zorgplicht. 
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De leerplicht 
• Zodra een kind leerplichtig is (de eerste schooldag van de maand volgend op de dag dat het kind 5 

jaar is geworden) moet het ingeschreven staan op een school. Het is de plicht van de ouders om 
hiervoor zorg te dragen. 

• Voor kinderen die, op het moment dat zij leerplichtig zijn, nog niet toe zijn aan onderwijs vanwege een 
te grote zorg-voorliggende vraag kan ook vrijstelling op grond van lichamelijke/psychische gronden 
(art. 5 onder a, Leerplichtwet) worden aangevraagd. In eerste instantie zijn ouders verantwoordelijk 
voor het aanvragen van een vrijstelling. Deze verplichting is wettelijk bij hen neergelegd. 

• Als kinderen thuis (dreigen te komen) zitten stelt de school/het schoolbestuur het 
samenwerkingsverband (bij kinderen vanaf 4 jaar) én Leerplicht (bij kinderen vanaf 5 jaar) hier altijd 
van op de hoogte. NB: De school behoudt de zorgplicht en volgt de routekaart focus op 
schoolaanwezigheid.3 

 
  

 
3 Routekaart focus op schoolaanwezigheid 

https://zaanprimair.sharepoint.com/sites/managementberaad/Gedeelde%20documenten/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmanagementberaad%2FGedeelde%20documenten%2FBijlage%20nieuwsberichten%2FRoutekaart%5FPO%5Fschoolaanwezigheid%5F%2D%5Fafdrukversie%5B1%5D%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fmanagementberaad%2FGedeelde%20documenten%2FBijlage%20nieuwsberichten
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1. Aanmelden, inschrijven en plaatsen regulier basisonderwijs 
 
1.1 Aanmelding en plaatsing regulier 
 
• De aanmelding van kinderen voor toelating op een school kan plaatsvinden vanaf de dag 

waarop het kind de leeftijd van 3 jaar bereikt. Een kind kan vanaf 4 jaar naar school. 
Aanmeldingen vóór de leeftijd van 3 jaar gelden niet als een officiële aanmelding4. 

• Een kind moet schriftelijk aangemeld worden5. Aan schriftelijke aanmelding zijn geen 
vormvereisten verbonden. Met mailtjes, appjes en korte briefjes wordt voldaan aan een 
geldige schriftelijke aanmelding. Een school kan ouders niet verplichten gebruik te maken van 
een door de school gebruikt aanmeldingsformulier. 

• De school kan een aangemeld kind weigeren in de volgende situaties: 

o De school is vol. 
Als de school of de groep waar de leerling in geplaatst zou moeten worden vol zit en de 
school dit op de website heeft vermeld, hoeft de school de leerling niet te plaatsen. 

 
Transparant toelatingsbeleid 
Een school moet een consequent en transparant toelatingsbeleid voeren. De school communiceert 
vooraf helder naar buiten wanneer instroom in een of meerdere groepen niet meer mogelijk is omdat een 
groep als volledig wordt beschouwd  Dit doet zij via haar schoolgids en/of website. 
 
De directeur bepaalt wanneer een groep vol is, mede op basis van groepssamenstelling en zorgzwaarte. 
Scholen met plaatsingsruimte kunnen dan actief meedenken over plaatsing van leerlingen waarvoor 
elders geen plek is. 

 
o Ouders respecteren de grondslag van de school niet. 

Een school hoeft niet tot plaatsing over te gaan als ouders weigeren de grondslag van de 
school te respecteren. 

o Ouders verschaffen geen informatie. 
De school mag van ouders verwachten dat zij relevante informatie verstrekken om een 
beoordeling te kunnen maken van de onderwijs- en eventuele ondersteuningsbehoeften 
van hun kind. Als ouders, na herhaaldelijk verzoek en een redelijke indieningstermijn geen 
informatie verstrekken, kan de school besluiten de aanmelding niet verder in behandeling 
te nemen. 

o Het kind is nog niet zindelijk. 
Ouders kunnen samen met bijvoorbeeld de huisarts, GGD en de school een oplossing 
zoeken. Als het aangemelde kind door een medische aandoening of beperking niet 
zindelijk is, kan de school het kind niet weigeren. De school biedt dan in samenwerking 
met ouders en eventuele externen (GGD) extra ondersteuning of een zo passend 
mogelijke plek op een andere school aan. 

 
 

 
4   Artikel 40 lid 2 Wet op het primair onderwijs (zie ook: Regels inschrijving en toelating | Primair onderwijs | 
Inspectie van het onderwijs 
5   Artikel 40 lid 2 Wet op het primair onderwijs 

https://www.onderwijsinspectie.nl/onderwijssectoren/primair-onderwijs/regels-inschrijving-en-toelating-basisonderwijs
https://www.onderwijsinspectie.nl/onderwijssectoren/primair-onderwijs/regels-inschrijving-en-toelating-basisonderwijs
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1.2 Aanmelding en plaatsing van een leerling afkomstig van een andere basisschool (po-po) 
 
• Bij verzoeken tot schoolwissel van leerlingen die al op een school zijn ingeschreven, geldt 

terughoudendheid vanwege mogelijke negatieve gevolgen voor de schoolloopbaan6. De 
beoogde school7 neemt eerst contact op met de huidige school om de situatie in te schatten. 
Er wordt een bezinningsmoment ingebouwd waarin het belang van het kind voorop staat. 
Ouders moeten toestemming geven voor gegevensuitwisseling; zonder die toestemming hoeft 
de beoogde school de aanmelding niet verder in behandeling te nemen. Is er plek én kan de 
beoogde school een eventuele extra ondersteuningsbehoefte aan, dan moet het kind worden 
toegelaten, ook bij een negatief advies van de huidige school van inschrijving. De overstap 
vindt bij voorkeur plaats aan het eind van het schooljaar of na een vakantie. Toelatingsbeleid 
moet transparant zijn en gepubliceerd worden op de website/schoolgids. 

• Procedure bij schoolwissel: 
o De beoogde school neemt, met toestemming van ouders, contact op met de huidige 

school om de situatie te bespreken en het belang van het kind te beoordelen. 
o Ouders moeten toestemming geven voor gegevensuitwisseling; zonder deze 

toestemming hoeft de beoogde school de aanmelding niet te behandelen en kan deze 
de leerling weigeren. 

o De beoogde school neemt de leerling aan als er plek is en de school een eventuele 
extra ondersteuningsbehoefte aankan. 

Het overstap-OT (Ondersteuningsteam) 
In aanvulling op de hierboven genoemde procedure wordt op verzoek van de beoogde school een 
overstap-OT georganiseerd. Tijdens dit OT wordt de leerling besproken. Deelnemers zijn o.a. collega's van 
de huidige school, collega's van de beoogde school en de ouders van het kind. Het idee hierachter is dat 
op deze manier zoveel mogelijk informatie over de leerling wordt gedeeld zodat de beoogde school goed 
kan inschatten of zij de juiste ondersteuning kan bieden aan de leerling. 

 
• Bij een wachtlijst blijft de leerling ingeschreven op de huidige school tot er geplaatst kan 

worden. 
• Bij afwijkingen van deze afspraken wordt contact opgenomen tussen betrokken partijen. 
 
In aanvulling op deze procedure is tussen de besturen afgesproken dat scholen niet actief 
leerlingen van andere scholen werven. 
 
1.3 Dubbele aanmelding door ouders 
 
Het komt regelmatig voor dat ouders hun kind aanmelden bij meerdere basisscholen tegelijk. 
Soms adviseren scholen ouders zelfs actief om hun kind(eren) ook bij een andere school aan te 
melden. 
Deze handelwijze kan tot ongewenste gevolgen leiden. Scholen houden rekening met inschrijving, 
moeten daardoor soms latere aanmeldingen noodgedwongen weigeren als de groepen vol zijn, 
maar krijgen dan op het laatst bericht dat een of meerdere aanmeldingen niet doorgaan. 
 

 
6   Dit is nader uitgewerkt in het document ‘Afspraken over overstappen van leerlingen van een school van 
het ene bestuur naar een school van een ander bestuur’ (5 december 2024). 
7   Onder beoogde school wordt verstaan de school waarvoor ouders hun kind willen aanmelden. 
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Deze situatie kan alleen effectief worden voorkomen door een systeem van centrale aanmelding 
op bestuurs- of samenwerkingsverbandniveau. Hiervoor is in deze regio echter niet gekozen. 
Om deze ongewenste situatie zoveel mogelijk tegen te gaan, is heldere communicatie en 
transparantie richting ouders van belang. Scholen kunnen ouders informeren, maar niet 
verplichten: 
• Leg uit wat dubbele aanmelding betekent voor capaciteit en andere gezinnen. 
• Vraag ouders om zo snel mogelijk af te melden als zij kiezen voor een andere school. 
 

Een school mag bijvoorbeeld schrijven: 
• “Wilt u vóór datum X bevestigen of u gebruik wilt maken van de aangeboden plek? 

Indien wij geen reactie ontvangen, nemen wij aan dat u nog aan het oriënteren bent en blijft uw 
aanmelding in behandeling.”, of 

• “Als we geen reactie ontvangen, kunnen wij niet garanderen dat de plek beschikbaar blijft, omdat we 
verplicht zijn nieuwe aanmeldingen te behandelen.” 

 
Dit is organisatorisch, niet dwingend. Ouders behouden volledige keuzevrijheid. 
De school gebruikt de deadline om administratief overzicht te houden, maar de aanmelding blijft geldig en 
de school mag niet zomaar zeggen: “U reageerde niet, dus uw kind is niet meer welkom.” 

 
 
1.4 Aanmelding van leerlingen bij de Kernschool 
 
In de Zaanstreek gaan kinderen van nieuwkomers (die tussen de 5 en 12 jaar zijn) eerst naar de 
Kernschool. Op de Kernschool leren zij de Nederlandse taal spreken, lezen en schrijven. De 
Kernschool zorgt ervoor dat kinderen goed kunnen doorstromen naar een reguliere basisschool. 
 
Het aanmeldingsproces verloopt als volgt: 
• Ouders melden hun kind aan bij een basisschool bij hen in de buurt. Dit wordt de school waar 

het kind na de Kernschool naartoe gaat. 
• Als het kind als leerling is ingeschreven bij de reguliere basisschool neemt de 

Kernschool contact op met de ouders om een afspraak te maken voor 
een kennismakingsgesprek. 

• De ouders komen samen met hun kind naar de Kernschool voor een kennismakingsgesprek. 
De school leert het kind dan beter kennen om het onderwijsaanbod goed af te kunnen 
stemmen. Tijdens dit gesprek wordt ook de startdatum vastgesteld. 

• De leerling begint op de afgesproken datum op de Kernschool, en blijft hier tussen de 1 en 1,5 
jaar. 

• Na afloop van deze periode vindt de overstap plaats naar de reguliere basisschool. De 
Kernschool begeleidt de leerling bij deze overstap.  
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2. Aanmelden van kinderen met een extra ondersteuningsbehoefte 
 
2.1 De zorgplicht 
 
Waar het in het vorige hoofdstuk gaat om de reguliere aanmeldingen van kinderen van drie of vier 
jaar die zonder meer regulier onderwijs kunnen volgen, zijn er ook kinderen die worden aangemeld 
met een extra ondersteuningsbehoefte. Voor deze laatste groep geldt de zorgplicht zoals 
vastgelegd in de Wet passend onderwijs van 1 augustus 2014.  
 
De zorgplicht passend onderwijs garandeert passend onderwijs voor elke leerling en heeft de 
volgende doelen:  
• Voor elk kind een passende onderwijsplek realiseren (op de school van aanmelding of waar 

het kind zit, of in een andere onderwijssetting) 
• Thuiszitten voorkomen 
• Ouders ondersteunen 
• Verantwoordelijkheden helder beleggen 
 
De school mag bij de aanmelding van kinderen geen onderscheid maken tussen leerlingen met en 
zonder extra ondersteuningsbehoeften. Dat geldt ook voor leerlingen die al op school zitten. De 
school gaat eerst na: kunnen wij met de middelen vanuit de basis- én extra ondersteuning 
voldoen aan de onderwijsbehoeften van de leerling? Als de school ervan uitgaat dat de 
basisondersteuning en extra ondersteuning binnen de school onvoldoende aansluiten bij de 
onderwijsbehoeften van de leerling, gaat de school op zoek naar een ander passend aanbod. In 
samenwerking met ouders en (zo nodig) jeugdhulp. In de tussentijd is de school verantwoordelijk 
voor het bieden van onderwijs aan de leerling. 
 
Er zijn situaties waarin de zorgplicht niet geldt: 
• Wanneer de school niet kan plaatsen op grond van de vijf aanmeldingsvereisten als genoemd 

onder 1.1: 1) De school is vol, 2) de ouders respecteren de grondslag van de school niet, 3) 
ouders verschaffen geen informatie, 4) Het kind is nog niet zindelijk (tenzij medische 
aandoening) en 5) In de gemeente zijn afspraken over de verdeling van kinderen over scholen. 

• Wanneer een leerling wordt ingeschreven bij een andere school, vervalt de zorgplicht van de 
oude school. 

• Als een leerling vrijstelling krijgt van de leerplicht, bijvoorbeeld vanwege ziekte of vanwege een 
verblijf in het buitenland, geldt de zorgplicht van de school niet meer zolang de vrijstelling 
duurt. Een vrijstelling is voor maximaal één jaar. 

 
2.2 De aanmelding 
 
De school die de aanmelding ontvangt, moet een zo passend mogelijk aanbod doen. Na een 
aanmelding gaat de zorgplicht direct in, ook al is het kind bij aanmelding jonger dan 4 jaar. De 
school heeft de plicht om te onderzoeken of zij passend onderwijs kan bieden vanaf de leeftijd 
van een kind van 3 jaar en 9 maanden (op nog jongere leeftijd is er nl. een te onvolledig beeld van 
de ontwikkeling van het kind). De aanmelding verloopt als volgt: 
 
• Het kind moet minimaal 10 weken voor de inschrijfdatum schriftelijk aangemeld worden. De 

school heeft op basis van de wet namelijk 6 weken om een passende plek te bieden. Deze 
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termijn kan één keer met 4 weken worden verlengd. Dit is vastgelegd in artikel 40 lid 6 van de 
Wet op het primair onderwijs. 

• In deze totale periode van maximaal 10 weken hoeft de school de schriftelijk aangemelde 
leerling nog niet te plaatsen. Na deze 10 weken moet de school de leerling wel plaatsen. 

• Als het aangemelde kind extra ondersteuning nodig heeft, geven ouders dat bij de aanmelding 
direct aan de school door. Er wordt van hen verwacht dat zij alle – hen bekende – informatie 
verstrekken over de eventuele (extra) onderwijs- en ondersteuningsbehoeften van hun kind. 
Doen ouders dit niet, dan kan het een reden zijn om niet over te gaan tot inschrijven/ plaatsen. 

Opschorten beslistermijn bij ontbrekende informatie 
Als voor het uitvoeren van de zorgplicht essentiële informatie ontbreekt en ouders deze niet verstrekken, 
kan de school de wettelijke beslistermijn van 6 weken (plus 4 weken verlenging) opschorten. De school 
moet daarbij: 

1. Schriftelijk aangeven welke informatie nodig is en waarom deze noodzakelijk is voor het 
plaatsingsonderzoek. 

2. Een redelijke termijn bieden om de gegevens aan te leveren en melden dat de beslistermijn tot 
ontvangst wordt opgeschort. 

3. Opschorting schriftelijk bevestigen en administratief vastleggen. 
Blijft essentiële informatie uit, dan kan de school — na zorgvuldige motivering — besluiten de leerling niet 
toe te laten, omdat het onderzoek niet verantwoord kan worden afgerond. 

 

• De school bespreekt met ouders of en hoe zij de leerling de benodigde (extra) ondersteuning 
kan bieden. Dit doet zij op basis van informatie van de ouders, aangevuld met informatie van 
het kinderdagverblijf, de voorschool of bijvoorbeeld een onderwijskundig rapport van de 
huidige school. Indien beschikbaar en met toestemming van ouders. 

• De school onderzoekt of zij zelf een passend onderwijsaanbod kan bieden. Dat doet ze op 
basis van de Wet Gelijke behandeling op grond van handicap of chronische ziekte. Daarbij 
spelen drie factoren een belangrijke rol: 
o de (on)mogelijkheden van het kind 
o de (on)mogelijkheden van de school 
o de wensen van de ouders 

• Bij het onderzoek door de school van aanmelding wordt gekeken naar het 
schoolondersteuningsprofiel in relatie tot de doelen en behoeften van het kind. In de 
onderzoeksperiode wordt het kind gezien, het liefst in een groep, worden de bevorderende en 
belemmerende factoren besproken en vindt er een gesprek plaats met de vorige school/ 
voorziening. 

• Als de plaatsing een onevenredige belasting vormt voor de school, dan moet zij dit aangeven 
in een mondelinge en schriftelijke onderbouwing. De school moet vervolgens een andere 
school (helpen) vinden die een passend onderwijsaanbod kan bieden en waar het kind kan 
worden geplaatst. 

• Bij verhuizingen gelden dezelfde regels. Ouders melden hun kind aan op de school van hun 
voorkeur. Deze school bekijkt of ze het kind een passende plek kan bieden. 
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• Als beide ouders het ouderlijk gezag hebben, zijn zij gezamenlijk verantwoordelijk voor de 
inschrijving van hun kind op een school. In uitzonderlijke gevallen mag de school genoegen 
nemen met de handtekening van één van de ouders. 

Inschrijving door beide ouders 
De situatie dat een school besluit tot inschrijving over te gaan op basis van de handtekening van één van 
beide ouders kan zich bijvoorbeeld voordoen bij conflictscheiding, ouder in het buitenland, ouder in 
detentie etc. Dit kan in principe toelaatbaar zijn, mits: 

• de school geen signalen had dat de andere ouder bezwaar had of het niet eens was, én 
• de school te goeder trouw mocht aannemen dat de ondertekenende ouder toestemming had. 

Als aan die voorwaarden is voldaan, is de inschrijving naar redelijkheid rechtsgeldig. 
 
Echter: als de andere ouder later bezwaar maakt, kan die ouder (of beiden) alsnog de zaak aanvoeren bij 
de rechter; de inschrijving kan getoetst worden, en een rechter kan besluiten dat inschrijving 
onrechtmatig was — of dat er achteraf vervangende toestemming gegeven moet worden. De rechtspraak 
is daarin niet uniform: succes hangt erg af van de omstandigheden (bijv. of de onbereikbaarheid objectief 
was, of de school adequaat heeft geprobeerd de andere ouder te bereiken, of de school zorgvuldig heeft 
gehandeld). 
 
Met andere woorden: de school had waarschijnlijk in redelijkheid kunnen handelen; maar dat betekent 
niet dat je gegarandeerd “veilig” zit in juridische zin. Er is reële kans dat een rechter bij bezwaar de 
inschrijving alsnog ongedaan verklaart of alsnog om instemming vraagt — mede afhankelijk van hoe 
zorgvuldig de school heeft gehandeld. 
 
TIP: Documenteer elke inschrijving zorgvuldig: datum, wie getekend heeft, met welke motivatie/verklaring 
(bijv. “andere ouder onbereikbaar wegens verblijf in buitenland”), contactpogingen, interne 
correspondentie. 

 
• Elk samenwerkingsverband heeft vanaf 1 januari 2025 een ouder- en jeugdsteunpunt8. Hier 

kunnen ouders, leerlingen, scholen en specialisten terecht voor onafhankelijke hulp en 
informatie over passend onderwijs. 

 
Procedure bij afwijzing 
Als een school op grond van haar schoolondersteuningsprofiel een leerling niet de ondersteuning 
kan bieden die hij of zij nodig heeft, zorgt de school voor de schriftelijke onderbouwing waarom zij 
de leerling niet kan plaatsen. De school bespreekt de onderbouwing van het niet plaatsen van de 
leerling met ouders en verstrekt deze schriftelijk.  
 
Bij de uitspraak afwijzing/niet plaatsen van de leerling zorgt de school ervoor dat de leerling naar 
een school gaat waar de benodigde ondersteuning wel kan worden geboden. Bij voorkeur naar 
een andere passende school en zo thuisnabij mogelijk. 
 
Voor het speciaal onderwijs kan gelden dat een afwijzing niet per definitie een volledige afwijzing 
hoeft te zijn. Een school voor speciaal onderwijs kan ook een afwijzing met perspectief geven: 
wanneer aan bepaalde voorwaarden of ontwikkeldoelen wordt voldaan, acht de school de leerling 
op een later moment plaatsbaar. Indien de reden voor afwijzing voornamelijk in de voorliggende 

 
8   Elke vrijdag spreekuur van 9:00-10:00, telefoonnummer 06-28867927 



 

10 
 

zorg ligt, kan de leerling eveneens in een later stadium worden toegelaten zodra de zorg passend 
is georganiseerd. 
 
Ouders kunnen tegen het afwijzingsbesluit binnen zes weken bezwaar maken bij de 
schooldirecteur. Daarna beslist deze binnen vier weken of het kind alsnog wordt toegelaten of 
niet. Deze mogelijkheid moet worden opgenomen bij de schriftelijke afwijzing. 
 
Als ouders het niet eens zijn met de beslissing van de schooldirecteur om hun kind niet toe te 
laten, dan kunnen zij een geschil voorleggen aan de Geschillencommissie passend onderwijs 
(GPO). 
 
2.3 Naar het speciaal (basis)onderwijs 
 
Als de school van mening is dat speciaal (basis)onderwijs nodig is, vraagt de school voor de 
leerling – bij sterke voorkeur met toestemming van ouders – bij het samenwerkingsverband een 
toelaatbaarheidsverklaring (TLV) aan. Het samenwerkingsverband gaat ervan uit dat de school er 
alles aan heeft gedaan om dit proces in goed overleg met ouders te doorlopen. Als dat echt niet 
mogelijk is kan een school - in het belang van het kind - eventueel zonder toestemming van 
ouders een aanvraag voor een toelaatbaarheidsverklaring indienen bij het 
samenwerkingsverband. 
 
De school is verantwoordelijk voor het aanleveren van een compleet dossier9 bij het 
samenwerkingsverband. Een aanvraag voor een toelaatbaarheidsverklaring vindt plaats via het 
TOP-dossier. 
 
Gedurende de behandeling van de aanvraag voor een toelaatbaarheidsverklaring blijft de 
zorgplicht van de school van kracht en moet de school dus voor onderwijs aan de leerling blijven 
zorgen. 
 
Na afgifte van de TLV kan worden gezocht naar een geschikte school voor speciaal 
(basis)onderwijs. Wanneer ouders hun kind bij een school voor speciaal (basis)onderwijs willen 
aanmelden, geldt dat het volledige dossier moet zijn ontvangen door de beoogde school voordat 
zij in kunnen gaan op de gewenste aanmelding.  
 
Als op basis van een toelaatbaarheidsverklaring voor speciaal (basis)onderwijs een geschikte 
school is gevonden die de leerling kan plaatsen, heeft de school waar de leerling schriftelijk is 
aangemeld of waar de leerling op school zit aan de wettelijke plicht voldaan. De leerling kan wel 
pas worden uitgeschreven als er een inschrijvingsbewijs is van de andere school. Ouders zijn zelf 
verantwoordelijk voor het vinden van een geschikte school als zij, na afgifte van een 
toelaatbaarheidsverklaring, weigeren om hun kind aan te melden voor een school voor speciaal 
(basis)onderwijs. De school kan dan zo nodig een verwijderingsprocedure starten. Na het 
doorlopen van de verwijderingsprocedure heeft de school geen zorgplicht meer. 
 
Soms gaat een kind tijdelijk van een school af, omdat hij of zij wordt behandeld in een instelling 
waar een school aan is verbonden. Wettelijk gezien betekent dit dat de leerling op een (tijdelijke) 
school geplaatst wordt op plaatsbekostiging. Na afloop van de behandeling gaat het kind officieel 

 
9  Zie bijlage 2 voor de checklist ‘compleet dossier’ 
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weer terug naar de oude school. In formele zin heeft die school dan ook zorgplicht. In de praktijk 
zal de tijdelijke school samen met de oorspronkelijke school zoeken naar de best mogelijke 
voortzetting van het onderwijs. 
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3. Verantwoordelijkheden schoolbestuur en inspectie 
 
 
De rol van het schoolbestuur 
Het schoolbestuur van de school is eindverantwoordelijk voor de zorgplicht en heeft wettelijk de 
plicht om ervoor te zorgen dat de leerling op een goede onderwijsplek terecht komt. De zorgplicht 
is een resultaatsverplichting (dus geen inspanningsverplichting) voor het schoolbestuur. 
 
Schoolbesturen hebben de verantwoordelijkheid om alle scholen binnen hun bestuur te 
informeren over de afspraak dat zorgplicht op alle scholen van Zaan Primair eenduidig wordt 
gehanteerd. Schoolbesturen moeten hier blijvend op sturen. 
 
De rol van de Inspectie van het Onderwijs 
Vanaf 1 november 2019 is toezicht op de naleving van de zorgplicht een onderdeel van elk 
vierjaarlijks onderzoek of de voorbereiding daarop. De onderwijsinspectie houdt toezicht op het 
naleven van de zorgplicht passend onderwijs volgens de wet. Bij tekortkomingen treedt zij 
handhavend op. 
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4. Overig 
 
Medische zorg op school 
De school is niet verantwoordelijk voor het organiseren van medische zorg op school. De school 
moet wel samen met de ouders/verzorgers onderzoeken of en hoe verzorging en/of verpleging 
onder schooltijd georganiseerd kan worden. De school mag een kind niet bij voorbaat uitsluiten 
vanwege de behoefte aan zorg. 
 
Leerkrachten krijgen in toenemende mate het verzoek van ouders of verzorgers om hun kinderen 
door de arts voorgeschreven medicatie toe te dienen. En steeds vaker wordt er werkelijk medisch 
handelen van leerkrachten verwacht zoals het geven van sondevoeding en het toedienen van een 
injectie. Met de komst van Passend onderwijs hebben basisscholen meer met deze vragen te 
maken. Het uitvoeren van medische handelingen op school brengt risico’s met zich mee, ook op 
juridisch gebied. Het is van belang dat er in deze situaties gehandeld wordt volgens een vooraf 
afgesproken en ondertekend protocol. Voor de scholen van Zaan Primair is dit vastgelegd in 
Protocol medische handelingen op scholen, laatstelijk gewijzigd op 3 juli 2023. 
 
Uitschrijving 
Een basisschool mag een leerling uitschrijven in de volgende situaties: 
1. De leerling gaat naar een andere school. 

o De school mag uitschrijven pas nadat de leerling is ingeschreven op de nieuwe school. 
o Tot dat moment moet de oude school de leerling ingeschreven houden. 

2. De leerling verlaat het basisonderwijs (bijv. naar het voortgezet onderwijs). 
o Dan wordt de leerling uitgeschreven als hij/zij daadwerkelijk naar de middelbare school 

gaat. 
3. De leerling verhuist naar het buitenland. 

o De school mag uitschrijven als ouders aantonen dat de leerling daar naar school gaat of 
niet meer in Nederland leerplichtig is. 

4. De leerling is 5 jaar en ouders besluiten (tijdelijk) om deze geen onderwijs te laten volgen. 
o Alleen bij kinderen van 5 jaar mag soms tijdelijk ontheffing van aanwezigheid worden 

gegeven (maximaal 5 uur per week, soms 10), maar dat is géén uitschrijving. 
o Voor echte uitschrijving moet een geldige reden bestaan (zoals verhuizing of nieuwe 

school). 
5. Na verwijdering door het schoolbestuur. 

o Dit mag alleen in uitzonderlijke gevallen (bijv. ernstig wangedrag of herhaaldelijke 
verstoring van de orde). 

o Belangrijk: de school moet eerst: 
▪ de ouders horen; 
▪ overleggen met de inspectie en leerplichtambtenaar; 
▪ ervoor zorgen dat er een andere school bereid is de leerling op te nemen. 

o Pas dán mag uitschrijving plaatsvinden. 
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Bijlage 1 Brief definitief weigeringsbesluit 
 
 
Aantekenen 

 
Naam School 
Adres 
Postcode woonplaats 
 
 
Aan: 
Naamgegevens 
Adres 
Postcode woonplaats 
 
 
Plaats en datum: 
 
Betreft: definitief weigeringsbesluit van … (naam) 
 
 
Geachte…., 
 
Op … (datum) heeft u schriftelijk verzocht om toelating per ... (datum) van uw kind … (naam) tot …. 
(naam school).  
 
Schriftelijk hebben wij u op ……. (datum) op de hoogte gesteld van ons voornemen uw verzoek af 
te wijzen. Op …. (datum) heeft ….. (locatie) hierover een gesprek plaatsgehad tussen u en …… 
(aanwezigen namens het bevoegd gezag), waarin u in de gelegenheid bent gesteld uw standpunt 
ten aanzien van ons voornemen naar voren te brengen.  
 
De inhoud van dit gesprek heeft ons geen aanleiding gegeven van ons voornemen af te zien, zodat 
wij definitief besluiten ….. (naam kind) niet tot …….. (naam school) toe te laten. De redenen hiervoor 
zijn ….. (ga hier ook in op feiten en omstandigheden die de ouders tijdens het gesprek hebben 
aangevoerd). 
 
Ons advies is om contact op te nemen met [mogelijke alternatieve scholen, 
samenwerkingsverband of instantie], waar mogelijk passende onderwijsplek(ken) beschikbaar zijn. 
Wij denken graag met u mee over verdere stappen en eventuele ondersteuning bij de zoektocht 
naar een geschikte school voor uw kind. 
Bent u het niet eens met de beslissing van de school om uw kind te weigeren dan kunt u hierin bij 
de directie van de school in bezwaar gaan middels een brief of e-mail. Dit kunt u doen binnen zes 
weken nadat de school u schriftelijk heeft laten weten dat er geen plek is voor uw kind. De school 
moet dan binnen vier weken op uw bezwaar reageren. 
 
Dit bezwaar dient het volgende te bevatten: 

• Omschrijving van het besluit en 
• De gronden van het bezwaar. 
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Daarnaast dient het bezwaarschrift te zijn voorzien van uw naam, adresgegevens en van de 
dagtekening. 
 
 
Met vriendelijke groet, 
 
 
naam en functie; indien directeur/locatieleider 
namens het bestuur van Zaan Primair 
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Bijlage 2 Checklist compleet dossier  

 

Wat zit er in een volledig dossier bij TLV aanvraag:  
• Alle relevante documenten zoals; onderzoeksverslagen, OOA, handelingsplannen inclusief 

evaluaties, aanvraagformulieren extra ondersteuning, verslaglegging 
logopedie/fysiotherapie/behandeling, etc.  

• Alle aangeleverde documenten (zie hierboven) hebben in de titel staan wat de inhoud is van 
het document met datum  

• In het TOPdossier beschrijven wat de leerling wel of niet kan los van de CITO toetsen. Huidige 
functioneringsniveau; in welk niveau van werkboeken/instructies doet het kind mee met de 
klas  

• Uitstroomprofiel vaststellen met onderbouwing (dit is wettelijk verplicht, ook voor kleuters) 
 
Wat stuur je op na toekenning van de TLV bij aanmelding op school: 
➢ alle onderstaande documenten of informatie plaatsen in TOPdossier en via de link van 

TOPdossier naar de school sturen 
 

• PDF van TOPdossier  
• PDF van de TLV  
• Printscreen van de onderbouwingen in de TLV (pdf downloaden tlv, daar zit deze 

onderbouwing niet bij, vandaar een printscreen).   
• Nieuwe CITO uitslagen en toetsgegevens en/of niveau waarin het kind werkt 
• Wat kan het kind wel of niet los van de CITO toetsen. Huidige functioneringsniveau; in welk 

niveau van werkboeken/instructies doet het kind mee met de klas  
• Nieuwe informatie m.b.t. hulpverlening en/of afgesloten trajecten (reden afsluiting + 

vervolgadvies) 
• Contactgegevens hulpverleners 
• Doel hulpverleners traject en intensiteit van de betrokkenheid van de hulpverlener (hoe vaak 

contact met ouders, welke functie, etc.) 
• Evaluaties op handelingsplannen 
• Volgt onderwijs voor … dagen en .. uren en met welke aanpassingen t.a.v. de groep (individuele 

begeleiding, in de klas en/of buiten de klas, welke activiteiten wel/niet, eigen rooster wel/niet) 
• Welke ondersteuners/specialisten zijn er betrokken op school?  
 
 


